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SLOWNIK WAZNYCH TERMINOW

(w uktadzie alfabetycznym)

ARTYKUL

Niezalezny tekst stanowigcy czesc publikacji. Moze wystepowac w pracy autorskiej,
W pracy zbiorowej oraz czasopismie. Artykutem moze by¢ pojedynczy wiersz
w zbiorze, felieton, opowiadanie z zbiorze opowiadan, artykut w czasopismie itp.

BIBLIOGRAFIA

Uporzadkowany spis dokumentow wybranych wedtug pewnych kryteriow,
spetniajgcy okreslone zadanie informacyjne.

BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA

Wykaz dokumentow cytowanych i/lub wykorzystywanych przez autora dzieta bgdz
tylko zwigzanych z tematem dzieta; inaczej literatura przedmiotu.

DOKUMENT

Zapisana informacja, ktorg mozna traktowac jako catos¢ w procesie dokumentacii
bez wzgledu na jej postac i cechy.



SLOWNIK WAZNYCH TERMINOW

DOKUMENT AUDIALNY
Dokument stuchowy zawierajgcy utrwalony zapis dzwiekow, odtwarzany za pomocg

urzadzen wiasciwych dla danej postaci dokumentu, np. magnetofonu kasetowego.
Ten sam zapis odtwarzany przy pomocy komputera bedzie dokumentem
elektronicznym.

DOKUMENT AUDIOWIZUALNY

Dokument stuchowo-oglgdowy zawierajgcy utrwalony zapis obrazow i dzwiekow,
odtwarzany za pomocg urzgdzen wiasciwych dla danej postaci dokumentu, np. film
dzwiekowy na kasecie VHS, ale nie na ptycie DVD. Film zarejestrowany w formie
elektroniczne) |1 odtwarzany przy pomocy komputera bedzie dokumentem
elektronicznym.

DOKUMENT ELEKTRONICZNY
Dokument istniejgcy w postaci elektronicznej, dostepny za posrednictwem techniki
komputerowej.



SLOWNIK WAZNYCH TERMINOW

KSIAZKA

Dokument pismienniczy opublikowany jako wydawnictwo zwarte; moze miec¢ forme
kodeksu o objetosci powyzej 4 stronic, skoroszytu, teki, harmonijki lub zwoju. Moze
by¢ rowniez dokumentem audialnym lub elektronicznym, w zaleznosci od nosnika.

PRZYPIS BIBLIOGRAFICZNY

Zawiera opis dokumentow, z ktorych pochodzg cytaty lub informacje zawarte
w tekscie. Powinien podawac podstawowe elementy identyfikacyjne powotywanego
dokumentu, uzupetnione wskazaniem wtasciwej strony.

WYDAWNICTWO CIAGLE

Wydawnictwo o nieprzewidzianym z gory zakonczeniu, ukazujgce sie w okreslonych
lub nieokreslonych odstepach czasu, czesciami opatrzonymi wspolnym tytutem
| zwykle oznaczonymi numerycznie lub chronologicznie — numery, zeszyty, tomy,
roczniki. Do wydawnictw ciaglych nalezg miedzy innymi: czasopisma, dzienniki,
roczniki, serie wydawnicze, oficjalne wydawnictwa konferencji kongresow.
Wydawnictwa ciggte dzielg sie na periodyczne, np. czasopisma i nieperiodyczne, np.
wydawnictwa seryjne.

WYDAWNICTWO ZWARTE
Wydawnictwo jedno- lub wielotomowe, ukazujgce sie jako catos¢
lub o0 przewidzianym z gory zakonczeniu, np. ksigzka.



OGOLNE ZASADY SPORZADZANIA BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ

Zasady redagowania bibliografii zatgcznikowej ustala norma:

PN-ISO 690:2012 Informacja | dokumentacja - Wytyczne opracowania przypisow
bibliograficznych | powofan na zasoby informacji

Typy najczesciej cytowanych dokumentow wykorzystywanych przy pisaniu
pracy:

1. Wydawnictwo zwarte (ksigzka);

2. Rozdziat czyli tekst, ktory moze stanowi¢ oddzielng catos¢, ale jest powigzany z innymi
rozdziatami poprzedzajgcymi go i nastepujgcymi po nim. Rozdziat moze mie¢ oddzielny tytut,
a czesto i numeracje, ale jego zamieszczenie w pracy w okreslonym miejscu nie jest
przypadkowe;

3. Artykut czyli tekst zamieszczony w pracy zbiorowej lub w wydawnictwie ciggtym, ktory
stanowi odrebng catos¢ i mogtby istnie¢ samodzielnie;

4. Fragment czyli tekst, ktory nie istnieje samodzielnie poza publikacjg (np. cytat z rozdziatu);
moze pochodzi¢ z publikacji jednolitej, artykutu zamieszczonego w pracy zbiorowej lub
czasopismie, rozdziatu w publikacji zwartej;

5. Dokumenty elektroniczne.



OGOLNE ZASADY SPORZADZANIA BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ

 BIBLIOGRAFIE zaleca sie umieszczaC po tekscie gtbwnym oraz aneksach,
zatgcznikach | przypisach, a przed materiatami informacyjno-pomocniczymi np.
iIndeksami, wykazami czy spisem tresci — o ile umieszczony zostat na koncu.
Dopuszcza sie umieszczanie bibliografii zatgcznikowej po poszczegolnych
rozdziatach;

« Podstawe opisu stanowi cytowany dokument;

« Dane do opisu nalezy przejmowac:
» dla ksiazki —
» dla dokumentow —

» dla dokumentow elektronicznych



OGOLNE ZASADY SPORZADZANIA BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ

Dopuszcza sie pewng dowolnos¢ w stosowaniu interpunkcji (kropka, przecinek,
srednik) i wyrdznien graficznych (zmiana kroju czcionki, podkreslenia), wazna jest
konsekwencja w stosowaniu przyjetego systemu interpunkciji:

za pomocg wybranego systemu interpunkcji nalezy oddzielac kazdy element
opisu,

dla unikniecia ewentualnych pomytek, najtatwiejszym sposobem jest stosowanie
przecinka, jako znaku oddzielajgcego kazdy element opisu; nalezy jednak
pamietac, ze przed podtytutem stawiamy kropke;

Stosowanie skrotow - rowniez tu obowigzuje zasada konsekwentnego
stosowania wybranych skrotow:

informacje o zmianach dokonywanych w wydaniu nalezy skracac, ale tylko pod
warunkiem, ze w tabeli skrotow zamieszczonych w pracy poda sie skroty
dotyczgce wydania, np. wydanie rozszerzone = wyd. rozsz.,

mozna skracaC imie autora, redaktora lub wydawcy pod warunkiem, ze nie
utrudni to identyfikacji osoby.
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OGOLNE ZASADY SPORZADZANIA BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ

WERSJA INTERPUNKCYJNA - dla wszystkich dokumentow

przed nawiasami kwadratowymi spacja, z wyjgtkiem elementéw opisu tj. numer
wydania, miejsce wydania, wydawca, rok wydania, przed ktorymi przyjmujemy
znaki interpunkcyjne zgodne z przyjetg zasada;

same przecinki, z wyjatkiem podtytutu;

tytut | podtytut dokumentu kursywa;

przed podtytutem kropka,;

tytut czasopisma w cudzystowie;

przed numerem czasopisma spacja,

tytut rozdziatu lub artykutu (w lokalizacji) kursywa.



OGOLNE ZASADY SPORZADZANIA BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ

PRZYKLADY (na niebiesko zaznaczono elementy fakultatywne opisu)

Grodecka Ewa, Sokotowska Hanna, Edukacja czytelnicza i medialna w szkole
podstawowej] 1 gimnazjum. Poradnik dla nauczycieli realizujgcych Sciezki

miedzyprzedmiotowe, Warszawa, ,Sukurs”, 2000, Rozdziat V, Edukacja czytelnicza
| medialna w gimnazjum, s. 40.

Andrzejewska Jadwiga, Udziat bibliotekarza szkolnego w edukacji czytelniczej
| medialnej, ,Biblioteka w Szkole”, 2000 nr 2, s. 1-2.
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ELEMENTY OPISU W BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ
( na niebiesko zaznaczono fakultatywne elementy opisu)

Dokumenty drukowane

Ksigzka

AUTOR/ AUTORZY (nazwisko autora zaleca sie pisac¢ na pierwszym miejscu)

TYTUL

PODTYTUL

WSPOLTWORCY (ttumacz, ilustrator)

WYDANIE (inne niz pierwsze; numery poszczegolnych wydan i liczebniki porzgdkowe
nalezy zapisywac cyframi arabskimi)

MIEJSCE WYDANIA

WYDAWCA

DATA WYDANIA (jesli nie mozna okreslic roku wydania, zaleca sie podanie daty
copyright, daty druku lub przypuszczalnej daty - cop. 1987, 1987 druk lub ok. 1987)
OBJETOSC (liczba stron)

SERIA

UWAGI

ISBN

UWAGA

ISBN (ang. International Standard Book Number) czyli miedzynarodowy znak dziesieciocyfrowy a w
najnowszych ksigzkach trzynastocyfrowy, zawierajgcy informacje o kraju, wydawcy i ksigzce. W Polsce
zostat wprowadzony w 1974 r. Jezeli ksigzka nie ma ISBN, to ten element opisu sie pomija. Jest to
element obowigzkowy dla dokumentéw pismienniczych opisanych jako catos¢ i dokumentow

elektronicznych (dla wyd. ciggtych ISSN).
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PRZYKLADY OPISU KSIAZKI W BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ

Przyktady opisow dokumentéw w bibliografiach zalgcznikowych
wg PN-1SO 690 : 2002 i PN-ISO 690-2 : 1998
(na niebiesko zaznaczono fakultatywne elementy opisu)

Przykiad 1 — ksigzka jednotomowa w catosci, ma jednego autora

Lakoff G., Nie mys/ o sfoniu!, 2011, ISBN 978-83-62726-49-3.

Lakoff George, Nie mys/ o stoniu!, 2011, ISBN 978-83-62726-49-3.

Lakoff, George: Nie mys/ o stoniu!, Warszawa, Oficyna Wydawnicza tosgraf, 2011,
ISBN 978-83-62726-49-3.

Lakoff Georg, Nie mys/ o stoniu! Jak jezyk ksztattuje polityke. Obowigzkowa lektura
dla myslgcych postepowo, Przektad z jezyka angielskiego Anna Ewa Nita i Jacek
Wasilewski, Warszawa, Oficyna Wydawnicza tosgraf, 2011, 198 s.,

ISBN 978-83-62726-49-3.
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PRZYKLADY OPISU KSIAZKI W BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ
(na niebiesko zaznaczono fakultatywne elementy opisu)

Przyktad 2 — publikacja ma dwoéch lub trzech autorow
Zaleca sie wymieniC nazwiska i imiona wszystkich autoréw, jesli zaden nie zostat

wyrozniony.

Gorodecka E., Sokotowska H., Edukacja czytelnicza 1 medialna w szkole
podstawowe]. Poradnik dla nauczycieli realizujgcych sciezki miedzyprzedmiotowe,
2000, ISBN 83-205-4528-5.

Przyktad 3 — publikacja ma wiecej niz trzech autorow

Zaleca sie podawanie nazwiska tylko pierwszego autora (maksimum trzech),
a pominietych autoréw oznaczacC poprzez facinski skrot ,et al.” lub jego polski
odpowiednik i in.” (et alii = wspdlnie z innymi).

Chwin Stefan, Pilch Jerzy, Goerke Natasza, i in., 9 Wigilii, Warszawa, Swiat Ksigzki,
2007, 221 s., Licencyjne wydanie Wydawnictwa Bertelsmann Media sp. z 0. 0. za
zgodg Wydawnictwa Znak, ISBN 978-83-247-0819-2.

lub

Chwin Stefan, i in., 9 Wigilii, 2007, ISBN 978-83-247-0819-2. 13



PRZYKLADY OPISU KSIAZKI W BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ
(na niebiesko zaznaczono fakultatywne elementy opisu)

Przykiad 4 — praca zbiorowa z wyraznie wskazanym redaktorem
Nalezy poda¢ jego nazwisko 1 imie przed tytutem, ale po imieniu zaleca sie
umieszczenie skrotu ,red.” w nawiasie okrggtym.

Szczesna Ewa (red.), Stownik pojec | tekstow kultury. Terytoria sfowa, Wyd. 2,
Warszawa, Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne Spoétka Akcyjna, 2002, 359 s.,
ISBN 83-02-08470-0.

Przyktad 5 - publikacja jest pod redakcjg, ale redaktor nie jest wyraznie
wskazany lub autor jest nieznany

Opis nalezy zaczyna¢ od tytutu I w zadnym wypadku nie uzywacC terminu
,2anonimowy”.

Public relations, red. nauk. Maria Kocojowa, Krakéw, Wydawnictwo Uniwersytetu
Jagiellonskiego, 2004, ISBN 83-233-1838-7.
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ELEMENTY OPISU ARTYKULU W PRACACH AUTORSKICH
WYDAWNICTWO ZWARTE, JEDNOTOMOWE (KSIAZKI)

(na niebiesko zaznaczono fakultatywne elementy opisu)

« AUTOR/AUTORZY ARTUKULU

« TYTUL ARTYKULU

« PODTYTUL

« [W:] opis dokumentu macierzystego

« AUTOR/AUTORZY

« TYTUL

« PODTYTUL

« WYDANIE (pomijamy informacje o wydaniu, jesli jest to wyd. 1.)
« MIEJSCE WYDANIA

- WYDAWCA

« ROK WYDANIA

« LOKALIZACJAARTYKULU - zakres numerow stronic
 |ISBN

Przykiad
Singer I. B., Klatka dla Szatana [W:] Tenze, P6zna mitoS¢, 1993, s. 135-141.



ELEMENTY OPISU ROZDZIALU LUB FRAGMENTU W PRACACH AUTORSKICH
WYDAWNICTWO ZWARTE, JEDNOTOMOWE (KSIAZKI)

(na niebiesko zaznaczono fakultatywne elementy opisu)

« AUTOR/AUTORZY

 TYTUL

« PODTYTUL

« WYDANIE (pomijamy informacje o wydaniu, jesli jest to wyd. 1.)

- WSPOLTWORCY (ttumacz, ilustrator itp.)

« MIEJSCE WYDANIA

 WYDAWCA

« ROK WYDANIA

« LOKALIZACJA ROZDZIALU lub FRAGMENTU — numer rozdziatu, tytut rozdziatu,
zakres numerow stronic

 |ISBN

Przyktad

Grodecka E., Sokotowska H., Edukacja czytelnicza 1 medialna w szkole
podstawowej i gimnazjum, 2000, Rozdziat V, Edukacja czytelnicza i medialna
w gimnazjum, s. 40.
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ELEMENTY OPISU ARTYKULU W PRACACH ZBIOROWYCH
WYDAWNICTWO ZWARTE, JEDNOTOMOWE (KSIAZKI)

(na niebiesko zaznaczono fakultatywne elementy opisu)

« AUTOR/AUTORZY ARTUKULU

« TYTUL ARTYKULU

« PODTYTUL

« [W:] opis dokumentu macierzystego

« REDAKTOR / REDAKTORZY — jesli sg wyraznie wskazani

« TYTUL

« PODTYTUL

« WYDANIE (pomijamy informacje o wydaniu, jesli jest to wyd. 1.)
« MIEJSCE WYDANIA

« WYDAWCA

« ROK WYDANIA

e LOKALIZACJAARTYKULU W OBREBIE KSIAZKI - zakres numeréw stronic
 ISBN

Przykiad

Jazdon A., Lobbing dla bibliotek? [W:] Public relations, Krakow, Wydawnictwo
Uniwersytetu Jagiellonskiego, 2004, s. 40-44.
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ELEMENTY OPISU ROZDZIALU LUB FRAGMENTU W PRACACH ZBIOROWYCH
WYDAWNICTWO ZWARTE, JEDNOTOMOWE (KSIAZKI)

(na niebiesko zaznaczono fakultatywne elementy opisu)

« REDAKTOR / REDAKTORZY — jesli sg wyraznie wskazani

« TYTUL DOKUMENTU MACIERZYSTEGO

« PODTYTUL

« TYTUL

« WYDANIE (pomijamy informacje o wydaniu, jesli jest to wyd. 1.)

- WSPOLTWORCY (redaktor, autor opracowania, wyboru, ttumacz, ilustrator)

« MIEJSCE WYDANIA

- WYDAWCA

« ROK WYDANIA

« LOKALIZACJA ROZDZIALU lub FRAGMENTU — numer rozdziatu, tytut rozdziatu,
strony

 |ISBN

Przykiad

Public relations, Krakow, Wydawnictwo Uniwersytetu Jagiellonskiego, 2004, Lobbing
dla bibliotek?, s. 40.
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ELEMENTY OPISU W BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ

Dokumenty drukowane
Czasopismo

« TYTUL

« PODTYTUL

- ODPOWIEDZIALNOSC

« WYDANIE

« OZNACZENIE ZESZYTU powinno by¢ jak najpetniejsze — podaje sie oznaczenie
chronologiczne (miesigc, rok) oraz numerowanie (numer tomu, zeszytu)

« MIEJSCE WYDANIA

« WYDAWCA

« ROK WYDANIA — jesli publikacja nie jest zakonczona, nalezy podacC date
ukazania sie opisywanego dokumentu uzupetniong tgcznikiem i petng spacjg

« SERIA

* ISSN

Przykiad

,Biblioteka w Szkole. Miesiecznik nauczycieli bibliotekarzy”, red. nacz. Juliusz
Wasilewski, 1991 nr 1 - ..., Warszawa, ,Sukurs”, 1991- ..., ISSN 0867-2687.
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ELEMENTY OPISU W BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ

Dokumenty drukowane
Artykut w czasopismie

« AUTOR ARTYKULU

 TYTUL ARTYKULU

 TYTUL CZASOPISMA

« PODTYTUL

« WYDANIE

« LOKALIZACJA w dokumencie — oznaczenie roku, numeru, zakresu stron
 |ISSN

Przykiad

Andrzejewska Jadwiga, Udziat bibliotekarza szkolnego w edukacji czytelniczej
| medialnej, ,Biblioteka w Szkole”, 2000 nr 2, s. 1-2.
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ELEMENTY OPISU W BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ
DOKUMENTY ELEKTRONICZNE

/

KSIAZKA ELEKTRONICZNA

AUTOR /AUTORZY
TYTUL

« TYP NOSNIKA — podajemy w nawiasie
kwadratowym [online], [CD-ROM]

WYDANIE

MIEJSCE WYDANIA

WYDAWCA

ROK WYDANIA

DATA AKTUALIZACJI (jesli jest znana)
DATA DOSTEPU - dla online

WARUNKI DOSTEPU - adres internetowy
ISBN

N

CZASOPISMO ELEKTRONICZNE

« TYTUL

« TYP NOSNIKA

« WYDANIE

« MIEJSCE WYDANIA

« WYDAWCA

« ROK WYDANIA

« DATA DOSTEPU dla online

« WARUNKI DOSTEPU dla online
« |SSN
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ELEMENTY OPISU W BIBLIOGRAFII ZAtACZNIKOWEJ
DOKUMENTY ELEKTRONICZNE

oMy ELEs

ARTUKUt W CZASOPISMIE
ELEKTRONICZNYM

AUTOR ARTUKULU

TYTUL ARTYKULU UWAGA

TYTUL CZASOPISMA Dokumenty elektroniczne mogg byé
- : czesto aktualizowane lub nowelizowane.

TYP NOSNIKA —np. [online] Date aktualizacji podaje sie po dacie

WYDANIE wydania, stosujgc wyrazenia podane

OZNACZENIE ZESZYTU — data i numer w zrodle, np. aktualizowane 22 marca

2003 .
DATA AKTUALIZACJI
DATA DOSTEPU Dokumenty elektroniczne dostepne online

czesto sie zmieniajg, dlatego nalezy
LOKALIZACJA w dokumencie macierzystym poda¢ date, kiedy dokument byt

np. numer czesci, strony, ekranu, akapitu przegladany i czytany. Date dostepu
WARUNKI DOSTEPU - adres internetowy ~ Podaje si¢ w nawiasie kwadratowym.
ISSN
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PRZYKLADY OPISU DOKUMENTOW ELEKTRONICZNYCH
W BIBLIOGRAFII ZAtACZNIKOWEJ

(na niebiesko zaznaczono fakultatywne elementy opisu)

Dokumenty elektroniczne
Przyktad 1 — ksigzka elektroniczna

Gospodarka odpadami. Przyktady rozwiqzan [online], pod red. Tomasza Walkowicza,
Pawta Gtluszynskiego, Piotra Romarowicza, Krakéw, Ogodlnopolskie Towarzystwo
Zagospodarowania Odpadodw, 1998

[dostep: 2 marca 2006],

Dostepny w Internecie: <http://www.otzo.most.org.pl/publikacje/praktyki/>,

ISBN 83-9037-147-2.

Przyktad 2 — wydawnictwo ciggte elektroniczne w catosci

,Biblioteka w Szkole” [online], Warszawa, Agencja , Sukurs”, 1991- [dostep: 24 lutego
2006],

Dostepny w Internecie: <http://www.vulcan.edu.pl/biblioteka/internet.html>,
ISSN 0867-5600.
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PRZYKtADY OPISU DOKUMENTOW ELEKTRONICZNYCH
W BIBLIOGRAFII ZAtACZNIKOWEJ

(na niebiesko zaznaczono fakultatywne elementy opisu)

Dokumenty elektroniczne

Przyktad 3 — artykut z czasopisma elektronicznego

Stanidw Bogumita, Internet w bibliotekach szkolnych i pedagogicznych, ,Biblioteka w
Szkole. Miesiecznik nauczycieli bibliotekarzy” [online], Luty 2002 nr 2, aktualizacja
24.02.2006 [dostep: 8 marca 2006], s. 1, Dostepny w Internecie:
<http://sukurs.edu.pl/archiwum/2002/02/internet.php>, ISSN 0867-5600.

Bibliografia
Antczak M., Nowacka A., Przypisy, powotania, bibliografia zatagcznikowa, Wyd. 2
poprawione, 2009, ISBN 978-83-61464-13-6.
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